
年 月 日

↓住所ラベルとして使用します。郵送先をご記入ください

◆申請者 都 道

府 県

西暦 □昭和 学籍番号

□平成 年 月 日 生

西暦 □昭和 西暦 □昭和

□平成 年 月 日 入学 □平成 年 月 日 卒業

□令和 □令和

学科 組 コース

◆必要な証明書の種類・枚数・手数料・使用目的

※証明書発行手数料は定額小為替または学内券売機の証紙にて納入ください。

証明書種類

卒業証明書 通

通

在籍証明書 通

通

通

通

通

通

通

通

計
①

通
②

円 　　◆申請者確認欄

③郵送料 □ ①発行通数

◆受取
方法 普通 速達希望 通

□ 来校 140円 □ ②発行手数料

予定日 月 日 180円 （定額小為替） 円

□ 郵送 □ 普通郵便 270円 □ ③郵送料

□ 速達郵便 （切手） 円

□ ④身分証明書コピー

＊事務確認欄

※本人確認のため、本紙（申込書）とともに、 □身分証明書 作成・発行日

　身分証明書のコピーをご提出ください。

　（運転免許証、マイナンバーカード、パスポート、住民票の写し） □発行手数料 発送日

※交付には、本紙（申込書）受理日より、5～7日（土日祝除く）

　英文証明書は１週間～２週間程度要します。 □郵送料 発行者

※指定用紙による証明書発行については事前にご相談ください。

※シラバスをご希望の場合は、切手の代わりに
レターパックライトをご用意ください

受付

※1その他証明書の申請は事前に電話にてお問合せください。

発行通数

1～2通 左記料金に
300円を加算
してください

3～4通

5～8通

□
その他※1

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

英

文

□ 卒業証明書
★短期大学のみ

１通2,000円

□ 成績証明書
★短期大学のみ

１通2,000円

製菓衛生師養成施設の卒業証明書
★短期大学のみ　　　　　　　　　　　　 １通1,500円

□ 学力に関する証明書
★短期大学のみ

１通1,500円

□ シラバス抜粋
★短期大学のみ

※証明書の発行に付随して
　提供します。申請者のみ。

和

文

□ １通1,000円

□ 修了証明書　　　　　　　　　　  １通1,000円
★池坊文化学院・池坊お茶の水学院のみ

□ １通1,000円

□ 成績証明書（単位取得証明書）  １通1,000円
★短期大学のみ

□

電話番号 ※書類に不備等、確認事項がある場合、ご連絡をさせていただきます。
日中連絡の取れる番号を記入ください。

ﾁｪｯｸ欄 必要数 手数料 使用目的（申請理由） ※事務記入欄

科

在学時氏名

フリガナ

現氏名

ローマ字

NAME

生年月日 不明な場合は空欄でも
構いません。

在籍期間

所　　属
□池坊短期大学
□池坊文化学院(池坊実践学院)
□池坊お茶の水学院

様(英文のみ)

申込日

証明書発行申込書
〈池坊短期大学/池坊文化学院(池坊実践学院)/池坊お茶の水学院〉

〒 -
フリガナ


